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Instalación y zona del servicio

Fecha, turno real y zona horaria

Persona que informa y referencia del parte

Inicio del turno e instrucciones del relevo

Actividad cronológica: hora, zona, observación y actuación

Incidencias, avisos y referencias a otros informes

Estado al terminar y actuaciones pendientes para el relevo

Adapta los campos al protocolo del servicio. Indica lo desconocido sin inventar datos.



Ejemplo resuelto
Caso ficticio de formación | No es un registro real
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Servicio

Edificio de Demostración. 16/10/2026, 20:00-22:00, Europe/Madrid. Persona: Vigilante Demo. Referencia:
FORMACION-01.

20:00 - Inicio

Se inicia el turno y se revisan las instrucciones del servicio.

20:15 - Comprobación

Se comprueban la entrada y el aparcamiento. No se observan anomalías en esas zonas.

20:40 y 20:42 - Observación y aviso

Se detecta una luz apagada en el pasillo norte. A las 20:42 se comunica al responsable. Referencia ficticia de
mantenimiento: DEMO-M01.

21:30 - Seguimiento

Se vuelve a revisar el recorrido. La luz del pasillo norte continúa apagada.

22:00 - Relevo

Se entrega el turno indicando que la actuación de mantenimiento sigue pendiente. No se afirma que el problema
esté resuelto. Este ejemplo no procede de los registros reales de la demo.
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