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Instalación y zona exacta

Fecha y hora de observación o comunicación

Persona que informa y referencia del parte

Hechos observados y personas implicadas si procede

Actuaciones y avisos con sus horas

Evidencias disponibles y referencias de los archivos

Estado actual y comprobaciones pendientes

Adapta los campos al protocolo del servicio. Indica lo desconocido sin inventar datos.
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Caso ficticio

Agua en el suelo junto a la sala técnica. Referencia DEMO-01. Edificio de demostración, planta baja. 16/10/2026.
Informa el vigilante de demostración.

Hechos observados

22:14. Durante la ronda observo agua en el suelo delante del acceso a la sala técnica. La zona mojada mide
aproximadamente un metro de ancho. No observo personas en ese punto. No he comprobado el origen del agua.

Actuaciones y avisos

22:16. Comunico la incidencia al responsable de turno. 22:18. Coloco la señalización prevista en el protocolo del
servicio sin manipular la instalación.

Evidencia ficticia

Referencia de ejemplo: DEMO-01-foto-01. Esta plantilla no incluye ninguna fotografía. En un informe real, utiliza una
referencia de evidencia solo si el archivo existe y está adjunto.

Situación a las 22:20

Pendiente de valoración por mantenimiento. Origen sin determinar. El aviso y la señalización no acreditan que el
problema esté resuelto.

Comprobación final

¿La zona y las horas son claras? ¿Se distinguen hechos y suposiciones? ¿Las actuaciones y los avisos constan? ¿Las
evidencias citadas existen? ¿El estado refleja lo verificado?


	site: 
	time: 
	reporter: 
	facts: 
	actions: 
	evidence: 
	pending: 


